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1 Disposizioni di base 

- Tutti i lavori per la Società COLLINI S.r.l., sottostanno ai principi dettati 

dalle leggi, ordinanze, norme nazionali e/o regionali 

- Le condizioni e le direttive delle rispettive associazioni professionali 

sono vincolanti 

- Per la sicurezza delle persone si devono rispettare: le direttive nazionali 

INAIL-ATS REGIONE LOMBARDIA (già ASL) 

1.1 Definizioni: 

COLLINI: Impresa: che affida in appalto lavori a terzi, 

CONTRAENTE: Impresa terza che riceve ordine di eseguire i lavori per 

conto di COLLINI. 

COLLINI comunica le istruzioni di sicurezza e comportamentali legate 

alla classificazione Rischi Aziendali (R.I.R.) al CONTRAENTE che 

assicura la loro osservanza. 

E’ fatto obbligo al CONTRAENTE di presentare a COLLINI tutta la 

documentazione (DURC, DVR, piano formativo propri collaboratori 

operanti in COLLINI, all’occorrenza POS - DUVRI). 

Il CONTRAENTE dovrà comunicare preventivamente a COLLINI il 

nominativo del proprio responsabile di riferimento 

E’ fatto assoluto divieto al CONTRAENTE, di sub-appaltare a terzi gli 

incarichi a lui affidati da COLLINI. 

La presenza di terze persone su incarico del CONTRAENTE ricadranno 

sotto la totale responsabilità civile e penale dello stesso CONTRAENTE. 

1.2 Direttive generali di comportamento 

- Si devono osservare scrupolosamente tutte le istruzioni imposte da 

COLLINI  

1.3 Accessi 

- Il CONTRAENTE deve richiedere a COLLINI i permessi di accesso per 

i mezzi necessari, e posizionarli in modo che non intralcino la normale 

circolazione di altri veicoli 

- Il CONTRAENTE deve seguire le indicazioni sulle possibilità di 

parcheggio e di accesso con il veicolo 

- Tutti i collaboratori del CONTRAENTE prima di accedere ai locali 

COLLINI, devono preventivamente effettuare la registrazione ed 

applicare in modo visibile il cartellino identificativo rilasciato da COLLINI. 

L’allontanamento (anche temporaneo) della sede COLLINI deve essere 

comunicato ed al rientro richiedere nuova registrazione. E’ tassativo 

indossare idonea pettorina individuale di riconoscimento (arancione con 

bande rifrangenti) fornita a cura del CONTRAENTE  

- I diritti di accesso, che non sono più necessari, e gli strumenti di 

accesso, che non vengono più utilizzati, devono essere consegnati 

spontaneamente al referente di COLLINI.  

Eventuali badge forniti da COLLINI, devono essere restituiti entro e non 

oltre 14 giorni dallo scadere del contratto. In caso contrario COLLINI è 

autorizzato a esigere i costi sostenuti. 

È possibile entrare solo nei locali nei quali è indispensabile accedere per 

eseguire l’incarico. Il CONTRAENTE deve rispettare le tempistiche di 

inizio lavori in accordo con COLLINI. È severamente fatto divieto al 

CONTRAENTE concedere l’accesso ad altre persone (parenti 

e/o,bambini, collaboratori dell’azienda non preventivamente autorizzati, 

e/o qualsiasi persona estranea) 

- Il CONTRAENTE deve adottare tutte le misure ed effettuare tutti i 

controlli di protezione dell’immobile e di quanto in esso contenuto, volti 

ad evitare eventuali danneggiamenti in relazione ai lavori 

- I posti di lavoro devono essere delimitati e protetti in modo tale che terzi 

non siano esposti a pericoli 

- Le vie di fuga devono essere mantenute libere e non devono essere 

bloccate da materiale 

- Il CONTRAENTE deve lasciare il posto di lavoro pulito. Il materiale 

residuo deve essere evacuato dal CONTRAENTE ed eliminato in modo 

conforme alle prescrizioni (base ISO 14001). E’ tassativamente vietato 

utilizzare i punti di smaltimento gestiti sul posto da COLLINI.  

- Le attivazioni agli impianti tecnici possono essere effettuate soltanto 

dal personale autorizzato che ha ricevuto un incarico specifico  

- Si possono effettuare modifiche agli equipaggiamenti di rilievo in 

materia di sicurezza soltanto su incarico e in accordo con il responsabile 

indicato da COLLINI. Al termine dei lavori o al termine della giornata 

lavorativa questi devono essere subito rimessi in funzione. Per 

equipaggiamenti di rilievo in materia di sicurezza si intendono dispositivi 

di allarme gas e antincendio, isolamenti antincendio, impianti di allarme, 

sorveglianza delle porte, alimentazione di corrente, impianti di 

alimentazione di emergenza, impianti di batterie, impianti di 

condizionamento dell’aria in locali aziendali ecc. 

- Eventuali lacune, differenze dei valori previsti nonché guasti agli 

impianti tecnici devono essere segnalati immediatamente a COLLINI 

- Tutte le prescrizioni, ad esempio utilizzo degli equipaggiamenti di 

protezione e tutti i divieti, ad esempio: divieto di fumare divieto di 

assumere cibo o bevande (ad esclusione per quest’’ultimo nella “Sala 

Break”), divieto di scattare fotografie o girare filmati devono essere 

rigorosamente rispettati 

- Non si possono utilizzare i mezzi di lavoro propri della COLLINI 

- In caso di inosservanza delle direttive, COLLINI si riserva il diritto di 

espellere il personale di ditte esterne 

- Regolamentazioni speciali dettagliate 

1.4 Protezione dei dati / sicurezza delle informazioni 

- Il CONTRAENTE ha il dovere di rendere attenti i suoi collaboratori sugli 

obblighi legali 

- Le informazioni e i dati non possono essere né copiati né trasmessi a 

terzi 

- È vietato utilizzare apparecchi informatici per svolgere attività che non 

abbiano attinenza diretta con l’esecuzione dell’incarico 

- È proibito allacciare all’infrastruttura della rete informatica o agli 

equipaggiamenti informatici dell’oggetto apparecchi e sistemi non 

autorizzati 

- Comportamento in caso di sversamenti: 

In caso di sversamento (anche di modiche quantità di ogni sostanza 

liquida, è fatto obbligo di circoscrivere immediatamente la zona 

interessata, precludere con idonee barriere protettive il deflusso dei 

liquidi in qualsiasi caditoia-tombino-scarico. 

Avvisare immediatamente il personale COLLINI dell’avvenuto chiarendo 

la tipologia del liquido sversato e la quantità.  

1.5 Comportamento in caso di incidente/infortunio 

- Valutazione e Allarmare- il servizio di soccorso NUMERO UNICO 

EMERGENZE. tel. 112  

- Richiedere il sostegno di altri soccorritori 

- Attivare   Protocollo BLS 

- Assistenza  Evitare di lasciare il paziente da solo 

- Informare  il mandante di COLLINIi 



Disposizioni di sicurezza e comportamentali per fornitori 
Istruzione di Lavoro 

 

Versione: 11/2016,  sostituisce: -,   compilato:  RPizarro,   controllato, approvato: PEbner 

 C:\Users\pzabransky\Desktop\IL Disposizioni di sicurezza e comportamentali per fornitori.docx 

 Pagina 2/2 Ristampa del 12.05.2017 09:42 

1.6 Comportamento in caso di incendio 

- Allarmare  i vigili del fuoco mediante NUMERO UNICO 

EMERGENZE.. 112. Attivare il pulsante di allarme 

antincendio sul posto 

- Salvare   le persone in pericolo 

- Spegnere  Chiudere porte e finestre  

Avviare la lotta antincendio (mettere in servizio gli 

estintori soltanto sul posto dell’incendio!) 

- Informare  il mandante di Collini 

1.7 Comportamento in caso di evacuazione 

- mettere al sicuro il posto di lavoro 

- seguire le istruzioni (non utilizzare l’ascensore) 

- recarsi nel posto di raccolta e aspettare ulteriori informazioni 

- Il materiale infiammabile deve essere depositato secondo le 

prescrizioni 

- La quantità di scorta di liquidi leggermente infiammabili e di bombole a 

gas deve essere limitata al minimo. La relativa conservazione è 

permessa soltanto negli appositi contenitori e nei luoghi previsti a tale 

scopo 

- Il passaggio di cavi e di canalizzazioni in un muro deve essere otturato 

con una lastra secondo le norme. Se al termine dei lavori di installazione 

il passaggio non può essere chiuso subito, COLLINI deve esserne 

immediatamente informato. Egli deciderà in merito alle misure 

necessarie di sostituzione (p. es. installazione di provvisori, misure 

organizzative ecc.) 

- I dispositivi di allarme antincendio o parti di essi non possono essere 

disattivati senza l’autorizzazione di COLLINI. Qualsiasi manipolazione 

deve essere iscritta nel giornale dell’impianto di allarme. Prima di 

lasciare il posto di lavoro si devono riattivare i dispositivi di allarme 

antincendio disattivati 

1.8 Misure per il posto di lavoro 

- Di notte durante tutta la durata dei lavori o in caso di non utilizzazione, 

i macchinari (p. es. impianti per saldatura, frese), gli strumenti di lavoro 

(per cemento, legno e macchine utensili elettriche) e i mezzi ausiliari (p. 

es. scale) devono essere tenuti sotto chiave 

- Durante la fase di ampliamento, i depositi di pietre di costruzioni e simili 

devono essere ordinati all’interno del cantiere chiuso (per evitare atti di 

vandalismo) 

- I contenitori per macerie devono essere collocate se possibile in un 

settore sicuro e non nelle vicinanze di vetrate e di notte devono essere 

coperte in modo sicuro. Prima del fine settimana, 

- I contenitori per macerie piene devono essere rimosse 

- Se vi sono impalcature esterne, al termine del lavoro si devono rendere 

inaccessibili le parti inferiori, affinché non sia possibile arrampicarvisi 

(secondo quanto previsto dalla normativa vigenti in materia di 

prevenzione degli infortuni). 

- Le finestre vicine alle impalcature devono essere chiuse 

- Al termine del lavoro si deve rendere impossibile l’esercizio e/o la 

messa in funzione di ascensori per le impalcature e di montacarichi  

- I quadri per cantiere e gli allacciamenti all’acqua per il cantiere devono 

essere controllati al termine del lavoro, se del caso devono essere 

disattivati o chiusi. 

1.9 Esecuzione di lavori a fuoco e di attività con sviluppo di fumi e/o 

polvere 

- In caso di lavori con possibilità di sviluppo di fumi e/o polvere anche di 

lieve entità, possono compromettere l’esercizio di un’installazione ed 

attivare gli impianti di segnalazione di incendi facendo attivare le 

procedure di evacuazione e fermo di ogni attività produttiva 

- Lavori di smeriglio, saldatura, brasatura e di troncatura (a fuoco), 

nonché attività che provocano sviluppo di polvere possono essere 

eseguiti soltanto con l’autorizzazione scritta da COLLINI.  

- Il dirigente locale del cantiere è responsabile per il rispetto delle 

seguenti condizioni. 

- I lavori a fuoco possono essere eseguiti solo da personale formato a 

tale scopo e con un'autorizzazione scritta (permesso di saldatura), che 

deve essere richiesta al mandante 

- Nella misura del possibile, i lavori di saldatura nei locali di esercizio con 

infrastruttura tecnica e nei locali con pericolo d’incendio devono essere 

evitati. 

- Si devono rispettare le condizioni e le misure preventive definite nel 

permesso di saldatura (p. es. luogo di lavoro, orario di lavoro, 

manipolazione impianti di allarme antincendio, misure di protezione per 

componenti e ambiente, controlli successivi dei settori a rischio, allarmi 

ecc.) 

- I dispositivi aziendali devono essere protetti in modo efficace contro la 

polvere e lo sporco (p. es. separazione del posto di lavoro, cappa di 

aspirazione ecc.) 

1.10 Lavori effettuati agli impianti elettrici 

- I lavori ad impianti elettrici possono essere effettuati soltanto da esperti 

nel settore 

- Di regola i lavori agli impianti elettrici possono essere eseguiti soltanto 

quando non sono sotto tensione. 

- Solo i montatori elettricisti con attestato di capacità possono svolgere 

lavori agli impianti elettrici. Per lavori del genere devono disporre di una 

formazione specializzata e dei mezzi conformi alle ultime conoscenze 

nel settore. 

- Per i lavori agli impianti elettrici che sono sotto tensione si devono 

sempre impiegare due persone, una delle quali deve essere designata 

come responsabile. 

- Le manovre agli impianti elettrici devono essere effettuate con 

l’accordo preliminare di COLLINI 

2 Responsabilità 

COLLINI si riserva il diritto, di richiedere al CONTRAENTE rimborsi per 

danni diretti ed indiretti, riconducibili ad inosservanze delle disposizioni 

di sicurezza e direttive di condotta. Valgono le condizioni del contratto 

scritto (commissione, contrato d'opera) rispettivamente il contratto 

rilevante per la commissione "Condizioni generali" 

3 Conferma 

Il mandatario conferma di aver preso atto delle disposizioni di sicurezza 

e comportamentali summenzionate e di rispettarle come anche la 

ricezione delle "Condizioni generali" rilevanti per l’incarico. 

 

Le presenti disposizioni sono da ritenersi parte integrate 

dell’ordine emesso da COLLINI e si ritengono accettate in ogni sua 

parte dal CONTRAENTE. 

 


